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01.
INTRODUGCAO

Este material foi preparado para vocé, servidor e
servidora puUblica municipal do Rio de Janeiro!

A Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD (Lei n°
13.709/2018) garante a todos os cidadaos o direito
fundamental a protecao de seus dados pessoais,
inclusive nas interacdes com o poder puUblico. E um

marco civilizatorio para a cidadania digital no Brasil.

Na Cidade do Rio de Janeiro, a Prefeitura instituiv a
Politica Municipal de Protecao de Dados Pessoais

e o Programa Municipal de Protecao de Dados
Pessoais, com normas claras e estrutura de
governanca no ambito municipal.
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O PROGRAMA MUNICIPAL
DE PROTECAO DE DADOS
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1. Eixo compreender o problema,
onde se executa a elaboracao dos
diagnosticos que permitam mapear
os tratamentos de dados pessoais
e sensiveis que sao realizados pela
Administracao Publica Municipal,
alem de possibilitar a analise dos
riscos envolvidos.

2. Eixo instituir e implementar a
Politica Municipal de Protecao de
Dados Pessoais conforme o art. 3°
e seguintes deste Decreto.




3. Eixo gerenciar riscos na protecao
de dados que identifica os riscos e
define as medidas para sua mitigacao,
bem como define as ferramentas para
reduzir esses riscos, criar respostas a
iIncidentes de seguranca de dados e
realizar as comunicacoes previstas na
legislacao e regulamentos.

4. Eixo elaborar instrumentos do
Programa de Governanca em Pri-
vacidade e Protecao de Dados
Pessoais, onde ocorre o desenvol-
vimento de metodologias, minu-
tas-padrao, modelos de documen-
tacao e procedimentos para que os
instrumentos necessarios ao aten-
dimento dos direitos dos titulares
dos dados pessoais e demais dis-
positivos constantes na Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais -
LGPD e legislacao correlata, sejam
Implementados e observados.

5. Eixo capacitar e sensibilizar onde
se buscaapromocao de capacitacao
para oOs servidores, de modo a
fomentar uma cultura de protecao e
governanca de dados no ambito da
Administracao Publica Municipal.
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DEFINICOES CONCEITUAIS
IMPORTANTES

NUmero de identidade @

Convicgao religiosa Origem racial ou étnica
Opiniao politica

Dados referentes a saude ou a vida sexual

Filiacao a sindicato ou organizacao de carater
religioso, filosofico ou politico.

Dados genéticos ou biomeétricos (como
digitais ou reconhecimento facial)
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OS PAPEIS FUNDAMENTAIS
NA PROTEGCAO DE DADOS
PESSOAIS

. O Encarregado de Dados Geral (DPO Geral)

Pense nele como o "maestro da protecao de dados" em toda
a Prefeitura!

Quem é? Um agente publicoindicado pela Secretaria Municipal
de Integridade e Transparéncia (SMIT).

Qual o papel?

Orientar: Oferecer diretrizes e boas praticas para todos
os orgaos e entidades municipais.

Divulgar: Promover o conhecimento sobre as politicas e
normas de protecao de dados.

dos de Dados Setoriais e a Autoridade Nacional de Prote-
cao de Dados (ANPD).

Monitorar: Acompanhar a implementacao do Programa
de Governanca em Privacidade em toda a Administracao

‘ Coordenar: Orientar a comunicacao entre os Encarrega-
‘ Municipal.

Portal LGPD: Manter atualizado o Portal Municipal da LGPD,
um canal de transparéncia para os cidadaos.

Em caso de duvidas: Ele é a referéncia para os Encarregados
de Dados Setoriais.



Il. O Encarregado de Dados Setorial (DPO Setorial)

Ele e 0 "guardiao da protegcao de dados" dentro do seu proprio
orgao ou entidade.

Quem é? Um agente publico designado em cada 6rgao ou
entidade municipal (com titular e suplente).

Qual o papel?

Comunicagao: Ser o principal canal de comunicacao:

« Entre seu orgao/entidade e o Encarregado de Dados Geral.

« Entre os cidadaos (titulares de dados) e seu orgao/
entidade.

« Entre seu orgdo/entidade e a Autoridade Nacional
de Protecao de Dados (ANPD), sob coordenacao do
Encarregado Geral.

Orientar: Aconselhar os colegas do seu 6rgao/entidade
sobre as boas praticas de privacidade.

Receber e Esclarecer: Receberreclamacoes e pedidos dos
cidadaos sobre seus dados, e prestar os esclarecimentos
necessarios.

Implementar: Conduzir a implementacao do Programa de
Governanca em Privacidade no seu orgao/entidade bem
como promover e incentivar a capacitacao constante sobre
o tema de privacidade e protecao de dados pessoais em
seu orgao/entidade.

Incidentes de Seguranca: Comunicar incidentes de
seguranca de dados ao Encarregado de Dados Geral e,
sob sua coordenacao, a Autoridade Nacional de Protecao
de Dados (ANPD).

Capacitagao: Realizar capacitacao interna constante sobre
os temas da privacidade e protecao de dados pessoais.

Como contata-lo? As informacoes de contato do Encarregado
de Dados Setorial devem estar disponiveis publicamente no
site do orgao/entidade e no Portal Municipal da LGPD.



()

Ill. O Comité de Privacidade e Protegao de Dados Pessoais

Este € o "time de suporte estratégico’ para a protecao de
dados no seu orgao ou entidade!

Quem é? Um grupo de servidores de diferentes areas do seu
orgao/entidade.

Qual o papel?

Apoiar: Dar suporte ao Encarregado de Dados Setorial na
implementacaodasacoesdeprotecaodedadoseauxiliar
na elaboracao dos documentos do Programa
Municipal de Protecao de Dados Pessoais.

FornecerInformacgoes: Esclarecerduvidassobreotratamento
de dados realizado na sua area.

Reavaliar: Analisar, junto aos responsaveis por sistemas e
processos, a real necessidade de coletar e usar certos dados.

Analisar Incidentes: Avaliar o nivel de risco em caso de
incidentesdesegurancaeacionaraequipedeTl, senecessario.

Documentar: Registrar as respostas aos incidentes de
seguranca.

Capacitagao: Apoiar a realizacao de capacitacao interna
constante sobre os temas da privacidade e protecao de
dados pessoais.

Coordenagao: O Comité € coordenado pelo Encarregado de
Dados Setorial.
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PRINCIPIOS ESSENCIAIS NA
PROTECAO DE DADOS

Finalidade

Adequacao

Necessidade

Livre acesso

Qualidade dos
Dados

Transparéencia

Segurang¢a

Prevengao

Nao Discriminagao

Responsabilizagao
e Prestacao de

Contas
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AS RESPONSABILIDADES
DOS ENCARREGADOS DE
DADOS NO DIA A DIA
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A RESOLUGAO SEGOVI Ne 91
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EM CASO DE INCIDENTE DE
SEGURANCA

ACESSO NAO
AUTORIZADO AOS
DADOS PERDA DOS DADOS

ALTERACAO NAO
AUTORIZADA DOS VAZAMENTO DOS
DADOS DADOS
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SEU COMPROMISSO E
FUNDAMENTAL!

Confianga:

Seguranga:

Transparéncia:

Exceléencia:

C
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GLOSSARIO
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